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Was soll ich in den Mandanten pflegen? 
 

In Menü Stammdaten > Mandant müssen die Adressen, Telefonnummer und 

Kontakte gepflegt werden. 

  

Die Adresse muss in der Kategorie Bewegungen > Adressen / Zusatztexte > App 

eingetragen werden. Über den  Button werden die Adressen und Kontaktdaten 

für die App übernommen. 

 

 
 

 

Wo pflege ich die Rufnummer des Mandanten ein? 

Um die Kontaktdaten und Rufnummer des Mandanten zu pflegen, können Sie dies 

in der gleichen Maske vornehmen, in der Sie auch Adresse bearbeiten. 
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Wie sieht es auf der App aus? 
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Wie kann ich weitere Kontaktdaten hinzufügen? 

 

Um weitere Kontaktdaten hinzuzufügen, folgen Sie diesen Schritten: 

1. Navigieren Sie im Mandantenstamm zu "Bewegungen" > "Adressen / 

Zusatztexte" > "App". 

2. Klicken Sie auf den Button , um einen zusätzlichen Kontakt für die App 

einzutragen. 

 

Eine weitere Maske öffnet sich, um einen zusätzlichen Kontakt einzutragen. 

Aktivieren Sie die Option "An App senden". Nach dem Senden der Stammdaten 

wird dieser Kontakt dann in der Mein Bäcker App sichtbar sein. 

Durch Klicken auf die Schaltfläche OK wird die Maske geschlossen. Wenn Sie 

weitere Kontakte hinzufügen möchten, klicken Sie erneut auf die Schaltfläche , 

um einen neuen Kontakt einzutragen. 
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Alle Kontakte sind im Mandanten in der Kategorie „Alle Kontakte“ zu sehen. 

 

 
 

Kontakte können in dieser Maske per Doppelklick überarbeitet werden. 

 

 

Nur die Kontakte mit der aktivierten „An App senden“ Option werden als 

Kontakt in der App angezeigt. 

 


